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	序 号
	招聘岗位
	招聘人数
	学历要求
	专业要求
	其他要求

	1
	信息管理岗
	1
	大专及以上学历
	计算机类
	熟悉信息化系统和网络系统管理和维护；熟练使用办公软件。

	2
	纪检督查岗
	1
	大专及以上学历
	不限
	具有较好的洞察能力，人际交流能力强，善于表达和沟通，具有良好的团队合作精神，能够熟练使用电脑，熟练操作办公软件。

	3
	行政文秘岗
	1
	大专及以上学历
	中国语言文学类、工商管理类、公共管理类
	熟练掌握文秘、行政管理知识，熟悉行业领域相关业务流程，熟练应用办公软件。

	4
	员工关系与薪酬绩效岗
	1
	大专及以上学历
	工商管理类
	熟悉人力资源管理相关流程，熟练应用办公软件。

	5
	招聘培训与人才发展岗
	1
	大专及以上学历
	工商管理类
	熟悉人力资源管理相关流程，熟练应用办公软件。

	6
	投资发展岗
	1
	大专及以上学历
	工商管理类、经济学类
	掌握基础企业管理知识，熟悉企业运营管理相关流程，熟练应用办公软件。2年以上相关工作经验。

	7
	资产运营岗
	1
	大专及以上学历
	工商管理类、经济学类
	掌握基础企业管理知识，熟悉企业运营管理相关流程，熟练应用办公软件。2年以上相关工作经验。

	8
	财务内审岗
	1
	大专及以上学历
	工商管理类、经济学类
	熟悉国家审计、财务等相关法律法规政策；熟练使用相关软件。2年以上财务审计经验。

	9
	基金管理岗
	5
	大专及以上学历
	工商管理类、金融学类、经济学类
	熟悉国家金融信息、财务等相关法律、法规；熟悉基金操作、投资业务流程。

	10
	工程内审岗
	1
	本科及以上学历
	管理科学与工程类、工商管理类、经济学类
	熟悉国家审计、造价等相关法律、法规、政策；熟练掌握工程审计相关知识；熟练使用办公软件和审计管理软件。2年以上工程审计经验。

	11
	法务岗
	1
	本科及以上学历
	法学类
	

	12
	综合文员
	1
	大专及以上学历
	工商管理类
	有一定的公文写作能力，熟练操作各种办公软件。

	13
	品质管理员
	1
	大专及以上学历
	工商管理类
	熟练掌握行政管理、企业管理知识，熟悉行业领域相关业务流程，熟练应用办公软件。

	14
	物业管理处文员
	1
	中专
	工商管理类
	具有房地产、物业管理等相关专业证书，熟悉国家相关房地产、物业管理法律法规政策。

	15
	电工
	1
	不限
	不限
	持有电工操作证，还具备完成电气施工、小区管网维护业务等技能。

	16
	综合室主管
	1
	大专及以上学历
	不限
	熟悉国家地区行政人事方面相关政策规定；熟练使用办公软件。具备3年以上的人事行政管理工作经验。

	17
	经营室预结算岗
	1
	大专及以上学历
	土木类、管理科学与工程类
	造价员资格证，能熟练的开展建筑项目预、决算工作。

	18
	市场营销室主管
	1
	大专及以上学历
	工商管理类、公共管理类
	精通市场营销专业知识，熟悉国家及地方相关法律法规，能熟练使用办公软件；有相关工作3年及以上工作经验。

	19
	康养产业发展岗
	1
	大专及以上学历
	工商管理类、经济类
	有较为全面的企业经营管理、风险控制等专业知识和技能；熟悉企业管理相关法律法规；熟练使用办公软件。有2年及以上相关工作经验。

	20
	砂石料场
    现场开票人员
	12
	大专及以上学历
	不限
	具有较强的进取心和吃苦耐劳的精神，品行端正；能熟练使用电脑，有野外工作经验的优先；限男性。

	21
	工会内务人员
	1
	大专及以上学历
	不限
	



